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- Archivistica e archivi: elementi introduttivi 

Archivistica e archivisti: definizioni, ambito d’azione, ripensamento dei confini della disciplina e 

del ruolo professionale degli archivisti. 

Il concetto di archivio: definizione ed evoluzioni. La periodizzazione della storia degli archivi di 

Robert Henry Bautier (con esemplificazioni). Il principio di pubblicità degli archivi e 

conseguenze: da memoria-autodocumentazione a memoria fonte. Archivio, fondo, struttura, 

contesto di produzione, di trasmissione e di conservazione.  

La teoria del vincolo archivistico (Cencetti, 1939): definizioni, conseguenze; apporti per una 

lettura critica (Valenti, Pavone).  

Le età del documento: la tradizionale lineare tripartizione (con posizioni critiche, Lodolini); nuovi 

modelli nel contesto digitale: dal concetto di ciclo al concetto di continuità vitale (record 

continuum). 

Archivi e biblioteche: specificità, presunte affinità e differenze, universitates rerum a confronto 

(Cencetti), esigenze di integrazioni. 

Glossari, materiali e risorse sul web. 

- Vita e gestione dell’archivio 

- L'archivio corrente: definizione e introduzione all’archivio corrente; quadro normativo di 

riferimento. Formazione e gestione dei documenti: sulla formazione e gestione dei documenti 

e sulle relative conseguenze; la gestione dei documenti nel DPR 445/2000; riferimenti alla 

norma per la gestione documentale ISO 15489.  

La protocollazione e il registro di protocollo: funzioni giuridico-probatorie e funzioni 

amministrative della protocollazione; la protocollazione nel DPR 445/2000; il registro di 

protocollo: definizioni e aspetti, con excursus esemplificativo ed esercitazione.  

La classificazione e il titolario di classificazione: introduzione, funzione della classificazione; 

la classificazione nel DPR 445/2000; il titolario di classificazione e sue caratteristiche; 

excursus sull’origine e sull’introduzione dei titolari di classificazione in Italia.  

La fascicolazione e il fascicolo: excursus sulla tenuta dei documenti; funzione della 

fascicolazione; la fascicolazione nel DPR 445/2000; il fascicolo e tipologie di fascicoli; il 

repertorio dei fascicoli, altre aggregazioni documentali.  

Gli strumenti per la gestione dell'archivio in formazione (introduzione).  

Esercitazione. Le circolari Astengo e Bertarelli del 1897 e il regio decreto 35/1900, contesto, 

esigenze e loro superamento. 

- L'archivio di deposito: definizioni, caratteristiche, principi, obiettivi; attività; la gestione 

dell’archivio di deposito nel DPR 5445/200.  

La selezione e introduzione allo scarto: selezione, scarto, memoria; dallo scarto alla selezione; 

finalità e criteri della selezione; i tempi dello scarto; strumenti operativi; riferimenti 

legislativi. 

Esercitazione. Lettura e commento: “Sugli atti giacenti” presso l’Imperial regio archivio 

governativo di Mantova (ASMn, Direzione, b. 50, fasc. "Scarti 1831”); Direzione generale 

degli Archivi. Servizio II – Tutela e conservazione del patrimonio archivistico. Lettera 

circolare n. 18/2008. Tutela degli archivi dello Stato - Commissioni di sorveglianza e 



strumenti di gestione; esemplificazione di decreto di scarto e spostamento di documentazione 

(Università degli Studi dell’Insubria). 
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Il materiale fornito agli studenti e il materiale caricato sulla piattaforma Google Classroom è parte 

integrante della presente bibliografia e deve essere il riferimento principale per la preparazione 

dell’esame. Segnalazioni bibliografiche d’approfondimento sono state fornite nel corso delle singole 

lezioni. 


